
DIAGRAMA DE FLUJO  
PROCEDIMIENTO PARA  SERVICIO SOCIAL DEL ALUMNO 

 C.B.T.i.s.  No. 139 
 

Alumno/ Prestante 
Departamento de  

Vinculación con el Sector 
Productivo. 

Institución  
Pública-Social-Federal-

Estatal- Municipal. 

Oficina de 
 Servicio Social del 
 C.B.T.i.s. No. 139 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Inicio 

                                                  1 
Solicita Carta de 

Presentación y Convenio 
para realizar  Servicio. 

                                                2 
Elabora Carta de 

Presentación y Convenio. Y 
lo entrega al alumno. 

                                                  3 
Recibe Carta de Presentación 
y Convenio, y los entrega a la 

Institución en donde 
prestará Servicio Social. 

                                         4 
Recibe carta de 

Presentación y Convenio.  
Y elabora Carta de 

Aceptación y Programa de 
Servicio Social  y los 
entrega al alumno.  

9 
Recibe folder  del alumno   

y verifica que el 
expediente  esté 

debidamente ordenado.   
                                             

                                          5 
Recibe Carta de 

Aceptación y Programa 
de Actividades, copia de 
recibido de la Carta de 

Presentación y Convenio.  

                                          6 
Entra a la página 

http://serviciosocial139.
wix.com/cbtisno139 , 

abre, contesta e 
imprime  en original  y 
dos copias el formato 
Solicitud de Servicio 

Social, Carta 
Compromiso  y Carta de 

Asignación. 
 

                                          7 
Entrega a la Ofna. de 

Servicio Social  Carta de 
Aceptación, Programa de 

Actividades,  Carta de 
Presentación, Convenio, 

Folder, broche Baco, 
Copia de la Acta de 

Nacimiento, y CURP, 
etiqueta adhesiva, 

protector  para hojas,  2 
fotografías y carta de  

horas deportivas. 

 

Procede  

NO 

SI 

 10  
Alta  y Registro en el 

sistema de 
prestadores de S.S. 

http://serviciosocial139.wix.com/cbtisno139
http://serviciosocial139.wix.com/cbtisno139
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                                                  8 
Integra todos los 

documentos en el folder y lo 
entrega a la Oficina de Social 

 

                                     11             
Desarrolla actividades 
de S.S.  y elabora los 
reportes bimestrales. 

                                      13        
Entrega Reportes 

bimestral es en tiempo 
y forma.  

                                              16 
Recibe Reportes 

Bimestrales y al término 
solicita Informe Final y 
Carta de Terminación. 

                                          17 
Elabora Informe Final. Y 

solicita Carta de Terminación  
de Servicio Social  y  

Evaluación del Prestador a la 
Institución. 

                                  18                                           
Libera al estudiante 

14 
Recibe Reportes 
Bimestrales  de 
actividades en 

tiempo y forma. 
 

 

                            15 
Autoriza Reportes para 
su registro en base de 

datos. 

 

Procede 

NO 

SI 

12 
Supervisa Actividades de 

Servicio y Autoriza 
Reportes. 

                                            19 
Entrega liberación y 

Evaluación del Prestador. 
                                   20 

Verifica expediente y 
elabora Constancia de 

Servicio Social. 
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 Término 

25 
Entrega Constancia de 

Terminación de 
Servicio Social. 

      24                                                        
Verifica expediente y 
elabora constancia de 

Servicio Social 

22 
Elabora la Evaluación del 

Asesor. 

23    
Recibe Evaluación del 

Asesor y del Prestador. 

26                                         
Recibe Constancia de 

Servicio Social.  

21 
Solicita  la Evaluación del 

Asesor. 

Elaboró: Ma. Cristina Ibarra R.  
Jefe de la Ofna. de Servicio Social.  

C.B.T.i.s. No. 139. 
Agosto 2015. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 


